CHAMBREDECOMMERCE
FRANCO-TCHEQUE
FRANCOUZSKO-CESKA
OBCHODNIKOMORA

Francouzsko-¢eska obchodni komora si Vas dovoluje pozvat na seminar

MS OFFICE - PRECHOD Z VERZE 2003 NA 2007

SKOLITEL SEMINAR JE URCEN PRO JAZYK SEMINARE
Pavel TESAREK uzivatele MS Office, kteFi chtéji Cestina
odborny konzultant ziskat rychly pfehled o novinkach

ve verzi MS Office 2007

DATUM MISTO CENA ZA SEMINAR (BEZ DPH)
10. - 11. éervna 2009 zasedaci mistnost FCOK pro éleny FCOK: 3 900 CZK/os.
od 9 do 16 hodin budova IBC, sektor A2 - 2. patro pro neéleny: 5 500 CZK/os.

Pobfezni 3, Praha 8
Pocet mist je omezen na 12 osob!

CiL A PROGRAM SEMINARE
Cilem seminare

na kurzu se seznamite s novymi funkcemi ovladani v programech Excel, Word, PowerPoint a Outlook. UkaZeme si jak efektivné
vyuZit pas karet, predstavime novinky ve formatovani obsahu. Vysvétlime kompatibilitu soubort se starSimi verzemi MS Office.
Sezndmime se s nastroji, které nam pomohou rychle se v novém prostredi zorientovat a napovi, kde hledat funkce, které jsme
pouzivali ve starSich verzich.

Program:

EFEKTIVNI VYTVARENI DOKUMENTU PROFESIONALNIHO VZHLEDU V MS OFFICE WORD 2007

« nové moznosti formatovani obsahu, vybér z galerii, preddefinovanych styll, formatd tabulek, seznam a dal$ich graf. prvkd,
dynamicky nahled — ukazka jak bude vypadat zména formatu, kterou se pravé chystate provést,

pomoci predem navrzenych Rychlych styld a Motivi dokumentu rychle zménite vzhled textu, tabulek a graf. prvk{ najednou,
. tvorba diagramu zahrnujici tfirozmeérné obrazce, prahlednost, stinovani a dalsi efekty,

. sluGovani a porovnavani riznych verzi dokumentu,

snadné odstranéni metainformaci z dokumentu,

. pripojeni digitalniho podpisu k dokumentu,

. oznaceni dokumentu pfiznakem ,Finalni verze”, ve které jiz neni mozné provadét zmény,

uloZeni dokumentu ve formatu PDF nebo XPS.

EFEKTIVNI VYTVARENI TABULEK A GRAFU PROFESIONALNIHO VZHLEDU V MS OFFICE EXCEL 2007
. komplexni formatové styly pro tabulky,

nové moznosti podminéného formatovani pro vytvareni vizualnich poznamek k datim jak pro analytické, tak pro prez. Gcely,

sledovani trend(, nastaveni mnohonas. pravidel podminéného formatovani s vyuz. pfechod. barev, datovych ¢ar a sad ikon,

. snadné vytvareni dlouhych vzorcl a funkci diky fadku vzorci s ménitelnou velikosti a automat. dokon¢ovani vzorct pfi psani,
. filtrovani pomoci textd, Cisel a barev,

vytvareni a sdileni grafti s aplikacemi Word 2007 a PowerPoint 2007,

jednoduché vytvareni prehledt z velkého mnoZstvi dat, diky vylep§enému sestavovani kontingencnich tabulek,

. uloZeni seSitu ve forméatu PDF nebo XPS.

ELEKTRONICKA POSTA S VYUZITIM NOVYCH NASTROJU V APLIKACI MS OFFICE OUTLOOK 2007
. rychlé vyhledavani informaci v aplikaci Outlook 2007,

. snadné rozliSeni zprav pomoci barevnych kategorii,

néahled pfilohy emailové zpravy v téle emailu,

integrovana podpora pro pfijem zprav informacnich kanald RSS ve standardizovaném formatu,
. odeslani kalendare formou emailové zpravy,

. efektivnéjsi prace s ukoly a udalostmi v kalendari,

rychly pfehled o schuizkach a tkolech diky novému panelu tkold.

EFEKTIVNI VYTVARENI PREZENTACI PROFESIONALNIHO VZHLEDU V APLIKACI MS OFFICE POWERPOINT 2007
. vyuziti pfipravenych motivl tabulek, grafd, diagram, text( a dalSich objektdl v MS PowerPoint,

. vytvareni vlastnich rozloZzeni snimkd v pfedloze pro pfesné umisténi obsahu v prezentacich,

. profesionalni vizualizace obsahu formou SmartArt diagram.

SKOLITEL
Pavel TESAREK, odborny konzultant

vystudoval Stfedni odbornou $kolu v Sezimové Usti, obor konstruovani a projektovani na PC v oblasti strojirenstvi.
Nyni studuje Softwarové technologie a management na Elektrotechnické fakulté CVUT v Praze. Od roku 2005 pGsobi
jako konzultant a lektor v pocitacové Skole. V roce 2007 spoluzaklada s kolegou internetovy projekt Officedyou,
zaméreny na odborné konzultace a zakazkova feSeni na miru v oblasti Microsoft Office. Na www strankach publikuji
své ¢lanky a radi zaméstnancim firem jak Iépe vyuzivat MS Office a usnadnit si tak svou praci.
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PRIHLASKA
na seminaf Francouzsko-Ceské obchodni komory

MS OFFICE - PRECHOD Z VERZE 2003 NA 2007
10. - 11. éervna 2009

Fakturaéni adresa, vé. IC, DIC
(vypIni pouze neclenské spole¢nosti)

CENA ZA SEMINAR (BEZ DPH)

O pro &leny FCOK: 3 900 CZK/os.
pro necleny: 5 500 CZK/os.

Cena zahrnuje

pronajem notebooku, zajisténi Skolicich prostor a technického vybaveni,
Skolici materialy, obcerstveni v prlbéhu tréninku; u celodennich setkani
navic: obéd pro Ucastniky, pfip. osvédceni o absolvovani

OBCHODNIi PODMINKY
Objednavka

Prihlasky k Gcéasti na semindfi pfijimdme pouze pisemné, ato
prostifednictvim:
* internetovych stranek: www.ccft-fcok.cz
(rubrika Vzdélavani — prihlaseni on-line),
» faxem: +420 224 833 059,
* e-mailem: formation@ccft-fcok.cz

Uhrada

Ugastnicky poplatek Vam budeme fakturovat po skon&eni seminafe nebo
je mozné platit v hotovosti na misté.

Storno

Bezplatné storno prijimame nejpozdéji tyden pred zacatkem seminéare.
Odhlaseni u¢asti musi byt vidy provedeno pisemné

(e-mailem nebo faxem).

V pfipadé odhlaSeni ve |h(té krat$i nez tyden Vam budeme nuceni
Uétovat 100% ceny vstupniho poplatku. Ugastnik miZe za sebe vyslat
nahradnika. Prosime v§ak, abyste tuto zménu nahlasili pisemné
(e-mailem nebo faxem) pfed zahajenim seminéare.

Chambre de Commerce
Franco-Tchéque

Francouzsko-ceska
obchodni komora

FCOK, IBC Pobfezni 3, 186 00 Prague 8,
TEL +420 224 833 090 rax +420 224 833 093
e-malL formation@ccft-fcok.cz www.ccft-feok.cz

KUDY K NAM A KDE PARKOVAT

Pobfezni - bezplatné

Hotel Hilton - cena 50 Ké/h
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